KIT DE AUTOMATIZACION BASICA
PARA NEGOCIOS PEQUENOS

Registra tus ingresos y gastos sin esfuerzo, responde a tus clientes en
segundos por WhatsApp y envia cotizaciones y recibos con aspecto
profesional — todo desde tu celular, paso a paso y sin tecnicismos.

MUESTRA GRATIS — una parte del kit completo
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Para duefios de negocios pequefios y trabajadores independientes: conductores, servicios de
limpieza, contratistas, vendedores y mas.

En espafiol, con los términos clave en inglés tal como aparecen en tu celular.

MKLDesignsShop - Producto digital descargable



Qué contiene el kit completo

El kit completo retine una guia paso a paso y las plantillas listas para usar:

« Guia en PDF (19 paginas) con las 3 automatizaciones explicadas sin tecnicismos.

- Plantilla de registro de ingresos y gastos con férmulas: los totales y el balance se calculan
solos.

+ Plantilla de cotizacion con totales automaticos y casilla de descuento.
- Plantilla de recibo numerada y lista para enviar en PDF.
+ 9 guiones de respuestas rapidas para WhatsApp Business, listos para copiar y adaptar.

» Rutina semanal de 15 minutos, solucién de problemas comunes y glosario espafol-inglés de
los mends de las aplicaciones.

Las 3 automatizaciones

- 1. Tu registro de ingresos y gastos se llena solo desde un formulario en tu celular.
« 2. WhatsApp Business responde contigo (y por ti, fuera de horario).

» 3. Cotizaciones y recibos que se calculan solos y se ven profesionales.

En las paginas siguientes tienes el comienzo de la Automatizacion 1, tal como viene en el kit
completo.
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Automatizacion 1 — Tu registro se llena solo
(comienzo)

Qué hace

Creas un formulario corto en tu celular (como una ficha: fecha, qué fue, cuanto fue). Cada vez
gue ganas o gastas algo, lo anotas en el formulario en menos de 30 segundos. El formulario
guarda cada respuesta automaticamente en una hoja de calculo, y la hoja del kit suma tus
ingresos, tus gastos y tu balance. Sin libretas y sin sumar a mano a fin de mes.

Los primeros pasos

1. En el navegador de tu celular entra a forms.google.com con tu cuenta de Google y elige
Formulario en blanco.

2. Ponle de titulo «Registro de ingresos y gastos» y crea la primera pregunta: Tipo, con dos
opciones, Ingreso y Gasto.

3. Sigue con Categoria, Descripcion, Monto y Forma de pago, como explica la guia completa
con cada detalle.

Consejo: En la guia completa cada paso viene explicado con calma, incluidos el enlace del
formulario en tu pantalla de inicio y el truco para no volver a perder un solo gasto.
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Un guion de ejemplo (de los 9 del kit)

Atajo /saludo — para cuando escribe un cliente nuevo:

«Hola, gracias por escribir a [nombre de tu negocio]. Con gusto te ayudo. Cuéntame qué servicio
necesitas y en qué ciudad, y te respondo con precio y disponibilidad.»

En el kit completo recibes ademas los guiones de precios, agendar cita, confirmacion,
recordatorio de cita, envio de cotizacion, recordatorio de pago, agradecimiento y fuera de horario
— vy los pasos exactos para guardarlos en tu WhatsApp Business y enviarlos escribiendo solo el
atajo.

Ejemplo de la plantilla de registro

2026-01-05 Ingreso Ventas o servicios $150.00
2026-01-05 Gasto Gasolina o transporte $40.00
Balance $110.00 (se calcula
solo)
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¢ Te sirve? Consigue el kit completo

Si hoy anotas tus cuentas en papeles sueltos, escribes el mismo mensaje de WhatsApp muchas
veces al dia o haces los totales de tus cotizaciones en la calculadora, este kit te devuelve ese

tiempo desde la primera semana.

« Configuracién una sola vez, pensada para el celular y sin tecnicismos.
- Todo con herramientas gratuitas: Google Forms, Google Sheets y WhatsApp Business.

« En espafiol, con los términos clave en inglés tal como salen en tu celular.

Kit de automatizacion béasica para negocios pequefios — $9.99 (pago unico, sin suscripcion)

Producto digital descargable: no se aceptan devoluciones. Si el archivo llega defectuoso, lo
corregimos o te lo reenviamos; si no tuviera arreglo, se devuelve el dinero.
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